
 های حفاظت فیزیکیکارشناس طرح عنوان پست سازمانی:

 کارشناس مسئول حفاظت فیزیکیعنوان پست سرپرست مستقیم: 

 نام واحد ستادی: حوزه ریاست دانشگاه     جایگاه پست: ستاد 

 نام واحد محیطی: .........   واحدهای محیطی 

 مدیریت حراست نام واحد/ بخش سازمانی: 

 

 شرح وظایف اجرایی/ عملیاتی متصدی پست سازمانی 
 ین شدههای تعیو مقررات و خط مشیهای لازم در زمینه مدیریت حفاظت فیزیکی دانشگاه در قالب قوانین تهیه و تنظیم برنامه 1

ساس پایش      2 سائل حفاظت فیزیکی برا صوص م شات    تجزیه و تحلیل عملکرد واحدها در خ شده و گزار از  دریافتیهای انجام 

 ه و تولید بازخورد جهت رفع مواردهای تابعحراست

 ضوابط حوزه حفاظت فیزیکی دانشگاهها و ها، دستورالعملبا اهداف، برنامه ی تابعهعملکرد واحدها تطابقسنجش میزان  3

 اظت فیزیکی بر اساس ضوابط ابلاغیهای حفها در راستای برنامهها و برنامه، طرحهاها و دستورالعملنامهین آئینپیگیری تدو 4

 های ابلاغیس ضوابط و دستورالعملهای مذکور بر اساهای حفاظتی، امنیتی و نظارت مستمر بر اجرای طرحتهیه طرح 5

شارکت در   6 شکیل تیم م ه در ی مانورهای مربوطریزی و اجراهای حفاظتی مربوط به پدافند غیرعامل و مدیریت بحران و برنامهت

 سطح دانشگاه و واحدهای تابعه 

 و تأسیسات واحدهای تابعه دانشگاهبندی حفاظتی اماکن طبقه ارائه پیشنهاد در خصوص 7

 عمرانی دانشگاه و واحدهای تابعه هایبروزرسانی شناسنامه حفاظتی برای طرح مشارکت در 8

 ها در مقابل این تهدیداتپذیریب)جدید( و احصاء آسینوظهور تهدیداتاساس  های نوین حفاظتی برارائه طرح 9

 های مرتبط با حفاظت فیزیکی در مواقع بحران و حوادث و ...مشارکت در تدوین دستورالعمل 11

 هااضطراری با همکاری سایر حوزه های تداوم خدمات ضروری حراست در شرایططرح پیگیری اجرای 11

 کی دانشگاه بر اساس ضوابط ابلاغیحفاظت فنی و فیزی های مرتبط باتهیه طرحمشارکت در  12

 مشارکت در تدوین برنامه عملیاتی سالیانه حوزه مربوطه   13

 انجام سایر امور محوله به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات  14

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
 بخشی با سایر واحدهای سازمان  هماهنگی درون 1

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت
 های اعلام شده ربردی حوزه حراست بر اساس اولویتهای کامشارکت در انجام پژوهش 1

 یشغل یهایتوانمنددانش و  ارتقاء منظور به یو آموزش ی، مهارتیکارآموز یهادورهشرکت در  2


